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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA SETIMA REGIAO — CREF7/DF

(Processo Licitatério n° 006/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos que fazem parte do
acervo do CREF7/DF, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2 A prestacdo de servicos compreende o fornecimento de toda a infraestrutura tecnoldgica
necessdria, como: softwares, scanners, computadores, servidores de armazenamento de imagens,
servidor de processamento e reconhecimento otico de caracteres (OCR), materiais de consumo,
equipamentos de protecdo individual (EPI) e demais equipamentos adequados/necessarios a
execucdo dos trabalhos, na cidade de Brasilia-DF.

COMPOSICAO DE EQUIPE E INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA

Unidade Jornada
. Valor Valor Valor
Item | de Quant. | Descri¢ao de s
. Unitario Mensal Total
medida trabalho
PCD
Posto de Operaciona RS
1 trabalho 2 | _ | 6 horas 422528 RS 8.450,56 | RS 33.802,24
Preparador
PCD
Operaciona
Posto de RS
1 trabalho 1 I - 6 horas 422528 R$ 4.225,28 | RS 16.901,12
Digitalizado
r
Posto de Supervisor RS
1 trabalho 1 Intérprete 6 Horas 9.394,00 R$9.394,00 | RS 37.576,00
Infraestrutura Tecnoldgica (Scanner A3, | RS
! Computador, Softwares de Tratamento e OCR) 5.800,00 R$5.800,00 | RS 23.200,00
RS
Valor Total RS 27.869,84 111.479.36

1.3 O valor total mensal da proposta é de RS 27.869,84 (vinte e sete mil oitocentos e sessenta e nove
reais e oitenta e quatro centavos) totalizando RS 111.479,36 (cento e onze mil e quatrocentos e
setenta e nove reais e trinta e seis centavos) durante o periodo de 4 (quatro) meses.

1.4 Os valores dos servigos acima apresentados ja contemplam todos os impostos e despesas que
incidam sobre os mesmos, durante a validade da proposta, e incluem todas as despesas tais como
taxas, impostos, custos referentes a garantia, mao de obra, suporte, uniforme, equipamentos de EPI
e equipamentos de informatica (Computadores, scanners e respectivos softwares).

1.5 A prestacdo dos servicos ocorrera nas dependéncias do CREF7-DF, que ird providenciar a
infraestrutura operacional composta por mesas, cadeiras e local apropriado para a execug¢do dos
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servigos;

1.6 Os hordrios de trabalho serdo compreendidos entre 07:00 as 13:00 hs ou das 13:00 as 19:00 hs
de segunda a sexta-feira, a critério do CREF7. A operagdo se dard em um turno de 6 horas.

1.7 Sera concedido o intervalo intrajornada de 15 (quinze) minutos para todos os postos, nos termos
do § 12 do art. 71 da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT).

1.8 O prazo previsto para a execugao dos servigos é de 4 (quatro) meses.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratagSes Anual 2024, com vinculagdo
ao orgamento 2024, aprovado pela Resolucdo CREF7 n2 125/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Asolugdo para a demanda sera a contratagao dos servicos descritos no item 1.1 deste instrumento.
3.2 Auxiliard no controle e fiscalizagdo dos documentos produzidos pela entidade, bem como, a
praticidade e agilidade na busca por arquivos.

3.3 A solugdo mais viavel disponivel para atendimento da demanda é realizagao da digitalizacdo de forma
continuas, durante o prazo de vigéncia do contrato. Vale destacar que trata-se de presta¢do de servigos
classificados como comuns, que possuem padrdes de qualidade e que podem ser objetivamente definidos
pelo Termo de Referéncia, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais no mercado.

3.4 Com isso, o processo licitatério procedera ocorrer através de Dispensa de Licitacdo (Art. 75, XIV, Lei n®
14.133/2021), que se faz mais vantajoso para a Administragdo Publica, viabilizando o servico conforme as
necessidades.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo desta prestacao de servigos dar-se-a por meio de contrato.
4.2. Registre-se que, eventual exigéncia de documentacdo de habilitagcdo técnica e econGmica, sera
tratada no tépico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR).
4.3. Ndo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
4.4. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.
4.5. Os requisitos de contratacdao devem atender as condi¢cdes elementares de habilitagdo juridica,
fiscal, trabalhista, técnica e econdmica a serem definidas pelo Termo de Referéncia, em especial as
seguintes:
a) A contratacdo pretendida se enquadra como comum, pois os padrGes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes no mercado;
b) E de total responsabilidade da contratada a prestacdo de servigos no local designado, sem
qualquer 6nus para o CREF7/DF;
c) Os servicos serdo prestados através da execucdo de 6 (horas) horas didrias, durante o
expediente do CREF7/DF e terdo inicio imediato apds a assinatura do contrato;
d) Os servigos a serem executados, deverao ser eventualmente corrigidos ou melhorados caso
haja falhas ou irregularidades;
e) A entrega devera ser cumprida, rigorosamente dentro dos padrdes estabelecidos e durante
todo o periodo de vigénciado contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Durante a vigéncia da contratacdo, a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo
Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato, a ser designado por Portaria da presidéncia do CREF7/DF.
5.2. O prazo de execuc¢do dos servicos comecara a fluir a partir da assinatura do contrato.
5.3. Para a execucdo do objeto a Contratada devera seguir a seguinte dindmica:

5.3.1. Os servicos serdo prestados através da execucgdo de 06 (seis) horas didrias, durante o
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expediente do CREF7/DF e terdo inicio apds a assinatura do contrato.
5.4. Os requisitos de contratacdo devem atender as condi¢Bes elementares de habilitacdo juridica,
fiscal, trabalhista, técnica e econdmica prevista nos artigos 62 a 70, da Lei n? 14.133/21, as quais
deverdo ser mantidas pela Contratada durante o tempo estipulado para prestacao dos servigos.
5.5 A Contratada deverd comunicar formalmente a Contratante, por meio do Fiscal do Contrato,
quaisquer fatores que possam afetar a execug¢do do servico com impacto em prazos, custos ou
qualidade do servico a ser prestado, quer esses fatores sejam provocados por ela ou pela
Contratante, antecipadamente a ocorréncia dos efeitos. A falta dessa comunicacdo podera, a critério
da Contratante, implicar na ndo aceita¢do das justificativa.
5.6. Tendo em vista as especificidades dos servicos relacionados ao objeto, a Contratada, durante
todo o tempo de vigéncia de contrato, realizara todas as suas atividades a partir de parametros de
qualidade, de exceléncia, de competéncia, de agilidade e de transparéncia em todas as fases, e, para
tanto, devera:
5.6.1. Comunicar o CONTRATANTE, por escrito e em tempo habil, qualquer anormalidade que
esteja impedindo a execugao do objeto, prestando os esclarecimentos julgados necessarios;
5.6.2. Prover o CONTRATANTE das informagdes necessarias a adequada execugdo do objeto;
5.6.3. Cumprir e obedecer as normas internas de seguranga, de acesso e permanéncia nas
dependéncias fisicas do CONTRATANTE, quando necessaria a execu¢do do objeto;
5.6.4. Manter sigilo de todos os dados ou informacdes do CREF7/DF, obtidos em fungdo da
execucdo do objeto;
5.6.5. Assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e trabalhistas
resultantes da execucdo do objeto;
5.6.6. Zelar para que todos os privilégios de acesso a sistema, dados ou informagGes do
CONTRATANTE sejam utilizados exclusivamente na execuc¢dao dos servicos e pelo periodo
estritamente essencial a sua realizac¢ao;
5.6.7. Atender as solicitacdes do CREF7/DF referentes a esclarecimentos técnicos ou qualquer
outra informacdo necessdria a adequada execuc¢do dos servicos;
5.6.8. Nao deixar de executar qualquer atividade necessdria ao perfeito funcionamento do
objeto, sob qualquer alegacdao, mesmo sob pretexto de nao ter sido executado, anteriormente,
o procedimento pretendido e necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.2. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentac¢do do plano de
fiscalizagcdo, que contera informagdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicdveis, dentre
outros.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢do do objeto
contratado.
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6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto durante o
periodo da execuc¢do dos servicos.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipdétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao
6.8 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagao Técnica
6.9 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdao do que for necessdrio para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n?2 11.246, de 2022, art. 22, 11);
6.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);
6.12 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22, 1V);
6.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, V);
6.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizacdo Administrativa
6.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).
6.16 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).
6.17 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
6.17.1 A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreenderdo a mensuragdo dos seguintes aspectos:

6.17.1.1 os resultados alcan¢ados, com a verificacao da qualidade demandada;

6.17.1.2 a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

6.17.1.3 a adequacao dos servicos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

6.17.1.4 o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.
Gestor do Contrato
6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
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autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.20 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, ll1).

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo fiscal do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein2 14.133 ).

7.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.2.1. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

7.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta e no plano de trabalho, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento
provisdrio, pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.3.1. Realizar a analise de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

7.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos documentag¢bes apresentadas, quando for o caso;

7.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao;

7.3.4. Enviar a documentacado pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liqguidacdo e pagamento.

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

Liquidagao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.7. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra CREF7/DF, CNPJ n@
03.677.113/0001-14, situado Qs 1 - Rua 210, Lotes 19, 21 e 23, Edificio Connect Towers salas 730 a 738
- Cep: 71.950-550 - Pistao Sul - Taguatinga - DF.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.8.1. o prazo de validade;

7.8.2. a data da emissao;

7.8.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.8.5. o valor a pagar; e

7.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacdo, sem Onus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitacao,
no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018).

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2
77, de 2022.

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplica¢do do indice INPC.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
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conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.22. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, os pagamentos serdo sobrestados e a Contratada serd intimada a providenciar sua
regularizacao.

7.23. Caso a situagdo nao seja regularizada, a Contratante efetuara os pagamentos devidos, uma vez
iniciado o procedimento de rescisao unilateral da avenca, em face da configuracdao de inexecucao do
ajuste, com fundamento no art. 147 ao 150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

O contratado sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso XIV, da Lei n? 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

8.1. Previamente a celebra¢do do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢Ges para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.6. Caso atendidas as condicOes para contratagdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
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recolhimento dessas contribuicdes.

8.11. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.13. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de promover a¢Ges na busca da inclusdo da
pessoa com deficiéncia no mundo do trabalho por meio da qualificacdo profissional, banco de
talentos, acompanhamento no ambiente de trabalho, articulagdo com instituicdes publicas e privadas
na busca de parcerias por meio da prestacdo de servico com empregabilidade da mao-de-
obra da pessoa com deficiéncia, expedido pela SECRETARIA NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL,
no uso de suas atribuicdes q |he foram conferidas pelo Decreto n? 11.023, de 31 de mar¢o de 2022 e
Considerando a Lei Complementar n? 187, de 16 de dezembro de 2021; Considerando a Portaria
n2 710, de 30 de setembro de 2010; e Considerando o Parecer n?2 0009/2022/CONJUR-
MC/CGU/AGU, resolve: Art. 1° Prorrogar a certificacd CEBAS das entidades relacionadas em anexo
até o dia 31 de dezembro do ano subsequente ao do fim de seu prazo de validade, de acordo com o
§12 do art. 40 da Lei Complementar n2 187/2021 (Anexos Il e llI).

8.14. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢dao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943 ;

8.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos distritais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 111.479,36 (cento e onze mil e quatrocentos e
setenta e nove reais e trinta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1,
deste Termo.

9.2. A contratacgdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 6.2.2.1.01.01.090 — Copias e microfilmagem
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de documentos.

Brasilia/DF, 18 de agosto de 2024.
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